附件3

“…………”工作报告

（格式）

一、综述
（一）项目来源、项目编号和经费数额
（二）立题意义及必要性；
（三）研究起止时间（年月）

（四）完成单位及其概况

（五）项目组成员情况。

1、项目负责人简介

2、主要参加项目研究人员名单。

二、任务要求

按项目任务书（合同书）中的研究目标和各年度进度安排要求，研究工作实际进展情况。

三、研究过程

（一）研究概况及主要技术内容，对实验研究过程中取得的阶段性或终结性的技术关键和创新点进行描述。

（二）组织协调、包括课题组内部的分工和相互配合，协作单位之间的合作、实验室和试验基地的结合等。

（三）攻克关键技术所采取的措施。

（四）达到的目的，研究成果对实际工作的指导价值及推广应用情况。

（五）经费使用情况。

四、存在的问题、不足和努力方向(必须填写)

附件4

“………………”技术报告

（格式）

一、立项依据与设计指导思想。

二、实验材料与研究方法。

三、技术路线、研究过程与结果。

四、论文发表情况等。

五、创新点与先进性。

六、技术要点、推广前景和实用意义。

（注：要全面客观的反映课题技术研究的全过程，了解其起步基础与技术难度，技术或学术水平与创新点，经济效益与社会效益、应用前景与促进科技进步作用。）

